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Creacion y configuracion de la tarea

Tarea

Una tarea, es un tipo de actividad que podra crear y configurar en el aula virtual,
para solicitar a sus alumnos que realicen y entreguen una asignacion del curso o
materia. Los estudiantes podran subir sus trabajos en archivos en diferentes formatos,
videos, presentaciones, 0 agregar una respuesta corta en un cuadro de texto, entre
otros. Las mismas quedardn almacenadas en el aula virtual para que posteriormente el

docente califique y evalle los trabajos de cada uno de los estudiantes.

Como afadir una tarea

1. Debera seleccionar el curso asociado a su perfil, el primer paso para empezar a
editar el curso es ubicar el boton de “Activar edicion” en la parte superior

derecha de la pagina, y hacer clic sobre el para que se habiliten las opciones de
edicion.
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2. Ubique el bloque o el tema donde se deba agregar la actividad evaluativa, y
seleccione la opcién “Afiadir una actividad o un recurso”, seguidamente

aparecera el “selector de actividad”, haga clic sobre la opcion “Tarea”.

orey
B 4 Afiadir una actividad o un recurso

*lTerna 1 Editar ~

[ + Afiadir una actividad o un recurso

#|Tema 2

Editar ~

+ Aiiadir una actividad o un recurso

Anadir una actividad o un recurso

Buscar
Actividades  Recursos
== [m— — aPp
= - @ 4 v/
Archivo Base de datos Carpeta Chat Consulta Cuestionario
w @© w @© w @© w @© w @© w @©
i & =] o
Encuestas Herramienta
predefinidas Etiqueta Foro Glosario H5P externa
w @ w @ w @ w @ w @ w @
= = -
=E] I e i B e
Paquete Paquete de
Libro SCORM contenido... Pagina Taller
w @ w @ w @ w @ w @
@ L
URL Wiki
w @ w @

Si requiere mas informacién sobre el alcance de la tarea, podra hacer clic sobre

el icono @ y se habilitara un recuadro con la descripcion de la actividad.
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Anadir una actividad o un recurso

« Tarea

El médulo de Tareas permite a un profesor evaluar el aprendizaje de los alumnos mediante
la creacion de una tarea a realizar que luego revisara, valoraré, calificard y a la que podra

dar retroalimentacién.,

Los alumnos pueden presentar cualquier contenido digital, como documentos de texto,
hojas de célculo, imagenes, audio y videos entre otros. Alternativamente, o como
complemento, la tarea puede requerir que los estudiantes escriban texto directamente en
un campo utilizando el editor de texto. Una tarea también puede ser utilizada para recordar
a los estudiantes tareas del "mundo real" que necesitan realizar y que no requieren la
entrega de ningln tipo de contenido digital. Por ejemplo, presentaciones orales, practicas

de laboratorio, etc.

Para tareas en grupo, el modulo tiene la capacidad de aceptar tareas de uno de los

miembros del grupo y que esta quede vinculada al resto.

Durante el proceso de revision los profesores pueden dejar comentarios y subir archivos,
tales como trabajos calificados, documentos con observaciones escritas. Las tareas
pueden ser calificadas usando una escala numérica o una escala personalizada; o usando
métodos de calificacion complejos como rubricas. Las calificaciones finales se actualizan

automaticamente en el maodulo de calificaciones.

(i) Mas ayuda

Cémo configurar unatarea

1. Agregue el “Nombre de la tarea”, el nombre que asigne sera el que veran los
estudiantes.

2. Plantee la “Descripcion” de la evaluacién con instrucciones claras para hacer
correctamente la tarea, puede agregar la consigna, instrucciones generales a

considerar por parte del estudiante.
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Actualizando Tarea en Unidad 1: tareas

General

3. Debajo del cuadro de descripcion, tiene la opcién de tildar y permitir que dicha
informacién se muestre en la pagina del curso, sino lo tilda la informacién que
cologue en la descripcion aparecera solo cuando el alumno haga clic en la tarea.

4. “Archivos adicionales” aqui podra agregar archivos que puedan ayudar a los
estudiantes a realizar su tarea, como por ejemplo presentaciones, archivos con

la consigna o plantillas.

5. Bloque de “disponibilidad”:

e Permitir entregas desde: en este campo se indica la fecha en la que estara
disponible la carga de la tarea por parte de los estudiantes.

e Fecha de entrega: se indicara la fecha de entrega formal de la tarea, y podra
seleccionar a partir de qué hora se habilitard la entrega. Hasta este punto, en
caso de que algun estudiante envie la tarea después de la fecha seleccionada,
se podra recibir, pero se especificara la fecha de retraso.

e Fecha limite: esta opcidn permite seguir recibiendo entregas fuera del plazo,
puede tildar la opcién de “habilitar” y colocar la fecha y hora que considere
permitida. Una vez terminado el tiempo limite se deshabilita la opcion de “agregar

entrega” para los estudiantes.
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Recordarme calificar en: esta opcién permite recibir un aviso en la fecha que
seleccione para recordar que debe calificar los trabajos recibidos, puede habilitar
esta opcién en caso de gue considere conveniente agendar un recordatorio.
Mostrar siempre la descripcién, es recomendable habilitarlo para que asi los
estudiantes vean en la descripcion también la informacion de entrega de la

evaluacion.

Disponibilidad

| @

Bloque de “tipos de entrega” debera tomar en cuenta las siguientes

consideraciones:

Tipos de entrega: podra seleccionar la opcion de “texto en linea” en el que los
estudiantes pueden escribir sus respuestas directamente en un cuadro de
edicién, usted podra configurar el limite de palabras al hacer clic en “habilitar” e
indicar el limite de palabras maximas que tenga el texto, en ese caso a los
estudiantes le aparece una advertencia si tratan de exceder el limite establecido.
En la opcion de “archivos enviados” los estudiantes podran subir 1 0 mas
archivos en el envio de la tarea.

Numero méximo de archivos subidos: usted deber& seleccionar el niUmero de
archivos que podran cargar los estudiantes, el minimo de archivos a subir sera
de 1y el maximo de 20.

Tamafo maximo de la entrega: debera establecer el peso de los archivos, en
el cual los estudiantes no podran subir un archivo superior al indicado en este
campo.

Tipos de archivos aceptados: usted podra seleccionar los tipos de archivos
autorizados a subir la tarea, si se deja este campo vacio se les permitird a los
estudiantes subir cualquier tipo de archivo, en caso de que desee especificar
uno o varios archivos debe hacer clic en “elegir” y se desplegaré las opciones
que ofrece y podréa seleccionar la que se ajuste al formato escogido, y por Gltimo

hacer clic en el boton “guardar cambios”.
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al Tipos de entrega

Tipos de entrega Texto en linea

Archivos enviados

Tamafio méximo de la 50MB »,

entrega

Tipos de archivo aceptados

document,pdf

Tipos de retroalimentacion

Configuracién de entrega c

7. Bloque de “tipos de retroalimentacion”, en esta seccion usted podra configurar
bajo que formato se va a calificar la tarea, se debe considerar las siguientes

opciones:

¢ Comentarios de retroalimentacion: esta opcién permite agregar comentarios
de retroalimentacién en un cuadro de texto en linea, donde también podra tener
la opcién de grabar un mensaje de voz, si es necesario.

e Anotar PDF: esta opcion permite agregar comentarios de retroalimentacion de
las tareas recibidas, la anotacion se realiza en el navegador directamente.

e Hojas de calificaciones externa: habilitando esta opcion, usted podra
descargar una hoja de célculo para ir colocando la calificacién o comentarios de
retroalimentacién de cada estudiante afuera del Webcampus y después debera
volver a subir la hoja de célculo.

e Archivos de retroalimentacion: esta opcion permite al docente subir archivos
con anotaciones de los trabajos o evaluaciones de los estudiantes, también
podria agregar un archivo con los criterios de evaluacion que utilizé para calificar,

o grabar una nota de voz para dejar comentarios sobre la actividad evaluada.
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Tipos de retroalimentacion

Tipos de retroalimentacién (J Comentarios de retroalimentacién
Anotar PDF
(J Hoja de calificaciones externa

Archivos de retroalimentacion

8. Bloque de “calificacién”, se visualizaran las siguientes opciones:

e Calificacion: podréa observar las opciones de tipo de calificacién, seleccione
la opcidn “puntuaciéon”, seguidamente deberd editar la “calificaciéon
maxima” de la actividad a evaluar.

¢ Método de calificacion: se despliegan varias opciones (calificacion simple
directa, guia de evaluacién y rubrica) podra seleccionar “calificacion simple
directa” en la que solo se indicara la calificacion obtenida.

e Calificacion para aprobar: deberé ingresar la nota minima de aprobacion.

Tipo | Puntuacién

Calificacién maxima

10

Método de calificacién Calificacién simple directa v
Categoria de calificaciones| Sin categorizar v
Calificacién para aprobar| 4

Envios andnimosi No v

Ocultar la identidad de No v

evaluador a los estudiantes

Usar workflow (flujo de No v

trabajo) de calificaciones o
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9. Al cumplir estos pasos debera hacer clic en “guardar cambios y regresar al

curso”, podréa dar por terminada la configuracion de la tarea.

Ajustes comunes del médulo

Restricciones de acceso

‘Guardar cambios y regresar al curso Guardar cambios y mostrar Cancelar

En este formulario hay campos abligatorios )

Competencias

Una vez guardada la actividad, la vera de la siguiente forma en el blogue dentro del cual
fue creada:

& Actividad 1 Editar ~

Como calificar las tareas recibidas

1. Debera hacer clic sobre la tarea, y le va a dirigir a la pantalla con la informacién
general de la tarea, en ella podra ver el nUmero de participantes, el nimero de

actividades recibidas, los que estan pendientes por calificar, fecha de entrega y
tiempo restante.

E Actividad 1 Agregar un bloque

Abiertos: martes, 25 de enero de 2022, 08:00 Agregar v

Pendiente: martes, 8 de marzo de 2022, 11:10

Lee la consigna adjunta y responde Ia evaluacién, subliendo tu respuesta n un documento PDF

] 26 de octubre de 2021, 18:00
Consigna_evaluacién medulo ...

Sumario de calificaciones

No mostrado a los estudiantes No
Participantes 5

Enviados 2

Pendientes por calificar [}

Tiempo restante 32 dias 18 horas

| Ver todos los envios
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2. Para calificar verd dos botones que podra seleccionar, al hacer clic en “Ver
todos los envios” le deriva a una pantalla con la lista de los estudiantes
inscriptos en la materia o curso, desde alli podra hacer clic en la columna de

calificaciones y seleccionar al estudiante que quiera revisar la tarea y calificar.

E Imagen Ultima Texto

del Nombre / modificacién en

Seleccionar usuario Apellido(s) Direccién de correo Estado  Calificacién Editar  (entrega) linea Archivos enviados
»
Q
m Editar .
entrega
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1 ok Epitar . Prueba tarea.pdf
alificar
Calificado 800 /1000
Editar
entrega
Enviado -
pa ditar Prueba campus.docx
calificar 7
Calificado 1000/ 10,00
sin Calificar o
Editar
entrega

: A)

3. El botén de “calificacion” abre directamente las tareas subidas de los
estudiantes en el orden de la lista de participantes, aqui podré revisar y calificar
la actividad, una vez agregada la nota podra seleccionar “guardar cambios” o
“guardar y mostrar siguiente” en este caso la navegaciéon sera secuencial,
también podra habilitar o deshabilitar la opcion de “notificar a los estudiantes”,
su funcion consiste en enviar un correo al estudiante informandolo de su
calificacion obtenida o sobre los mensajes de retroalimentaciéon que haga el

docente.
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