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Instalacion de Zoom

Para poder aprovechar todas las funciones de la plataforma Zoom, lo primero que
debe hacer es proceder a su instalacion. Para ello debe ingresar a https://zoom.us/download
en donde encontrard diferentes opciones segun el equipo desde el cual desee operar
(computadora, notebook, tablet, celular, etc.) e instalar la aplicacion.

Como acceder a la plataforma Zoom

Para acceder a las clases los alumnos tienen que ingresar a esta pagina:
https://ucema.edu.ar/misclases.

La Universidad le enviara todos los viernes un correo electrénico a la direccion email
con que se registrd en la Universidad, este mensaje listara las materias, dias y horarios de
cada clase de la semana siguiente. Adicionalmente, una hora antes del comienzo de cada
clase a la que esta anotado, recibird un mail de recordatorio de la clase que esta por
comenzar. Los mensajes que le llegaran seran similares a los que se muestran en los
siguientes ejemplos:

Email semanal
*

Motivo: Programacién de proximas clases
Estimado alumno:

A continuacion, se muestran las clases a las que debera asistir de manera online
durante los préximos dias:

Para acceder a sus clases debera ingresar al siguiente enlace. Alli debera colocar su
usuario y contrasefia UCEMA, y luego hacer click en el bot6n "ir a mi clase".

Contratos Civiles y Comerciales - Parte General lunes 22 de febrero, 14:30 hs
Analisis Matematico IV  viernes 26 de febrero, 09:00 hs

NOTA: Por favor, si Ud. tiene alguna duda o problema para acceder, comuniquese con
secretaria académica (alumnosgrado@ucema.edu.ar o
alumnosposgrado@ucema.edu.ar), o bien, puede acceder al siguiente enlace donde
encontrara instructivos y mayor informacion: https://ucema.edu.ar/ensenanzaonline

UCEMA OnLine
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https://zoom.us/download#client_4meeting
https://ucema.edu.ar/misclases
https://ucema.edu.ar/misclases

Email recordatorio

*

Motivo: Recordatorio de comienzo de clase Online
Estimado alumno:

Le informamos que para acceder a sus clases deberd ingresar

al siguiente enlace.

Alli debera colocar su usuario y contrasefia UCEMA, y luego hacer clic en el boton "ir a
mi clase".

Recuerde que a las 09:00 Hs comienza la clase Estadistica | LICC

NOTA: Por favor, si Ud. tiene alguna duda o problema para acceder, comuniquese con
secretaria académica (alumnosgrado@ucema.edu.ar o
alumnosposgrado@ucema.edu.ar), o bien, puede acceder al siguiente enlace donde
encontrard instructivos y mayor informacioén: https://ucema.edu.ar/ensenanzaonline.

UCEMA OnLine

Acceso a las clases:

En su navegador ingrese a ucema.edu.ar/misclases
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https://ucema.edu.ar/misclases
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Usuario

Password

Ingresar

Ingrese su usuario / contrasefia UCEMA

Si Ud. tiene alguna clase programada le aparecera en una pagina como la siguiente:
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Then click Zoom... .exe

Opening Zoom_cm_foikrsZ9vvrZo4_malLFTUjfHbslv+crpewm90InpzIX6)... X

You have chosen to open:

[ ...zIX6JKL7xL4U@x0WuglI3fmqfwEvO_k4fd838fdc6611d7b_.exe

which is: exe File (81.3 KB)
from: https://ucema.zoom.us

Once you install Z

Would you like to save this file?

Launcn ivieeung

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Copyright ©2021 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved

Una vez que seleccione el icono de color verde "Ir a mi clase" le aparecera la siguiente pagina.
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UCEMA Click Downloads icon above '~

Then click Zoom... .exe

Opening Zoom_cm_foikrsZ%wrZod_malFTUjfHbsh+ crpowm80inpzl¥6). X

You have chosen to open:

[5] ...zIX6JKLTxLAU @x0Wugll 3fmgfwEvO_k4fd838fdc6611d7b_exe

which is: exe File (31.3 KB)
from: https://ucema.zoom.us

Once you install Zi

Would you like to save this file? \

Launcn mMeetung

Don't have Zoom Client installed? Download Now

Copyright ©2021 Zoom Video Communications, Inc. All rights reserved

Si Ud. ya tiene instalada la aplicacion ZOOM pulsando "Launch meeting" ingresara a la clase.

En el caso de que los docentes todavia no hayan iniciado la clase obtendra esta pantalla:
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) Please wait for the host to start this meeting.

Schedule

f you are the host, please login t

] ) ® @

Home Chat Meetings Contacts

Start: 2:00 PM

| Test Computer Audio

15 meeting
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oming meetings today

Q) Search

X

o




Reuniones

En ese momento, se abrira una nueva ventana en su computadora, donde transcurrira
la reunion. Tendr& por defecto el microéfono y la cAmara web apagados. El docente sera quien
pueda habilitarlo usted para el uso de ambas funciones.

Home Chat Meetings Contacts

®© 2]

Q) Search

) Please wait for the host to start this meeting.

Start: 2:00 PM

[ Test Computer Audio \

oming meetings today

f you are the host, please login to start this meeting

Schedule v

Herramientas de Zoom

Una vez que accedi6é a la visualizacion del video, podra observar que, en la parte
inferior de la imagen, la plataforma ofrece diferentes opciones. A continuacién, se procedera
a describir las funcionalidades de aquellas a las que tendran acceso los alumnos.
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& 1D de reunién de Zoom: 274-347-428 = X

T3 Cambiar a pantalla completa

NOMBRE Y APELLIDO DEL ALUMNO

$ | A mC A ¢ a! . & g

Silenciar Detener video Invital Participantes Compartir pantalla | Chatear Graba),  Relcione:
1557

& Y=
= B m D e g @ & NBeEE YO L B

1. Micréfono

Si usted hace clic en el icono del micréfono, tendra la opcién de “Silenciar” o de
“Activar” el mismo, esto permitird que su voz se escuche o no, es decir, habilitara o inhabilitara
su microfono para que los demas participantes puedan o no escuchar su voz. Sugerimos que
mientras el docente se encuentre dictando clase, usted mantenga su micréfono apagado para
evitar solapamientos de las voces, y solo lo prenda ante la necesidad de alguna pregunta o
cometario, o frente a consignas dadas que requieran su intervencion.

2. Camara de video

Lo mismo que sucede con el micréfono, se repite en esta opcion. Al hacer clic en el
icono de la camara de video, podra activar o desactivar su camara web, es decir, podra
habilitar o inhabilitar la opcién de que los demés vean su filmacion. Tanto el botén del
microfono como el de la camara se encuentran en el margen inferior izquierdo de la pantalla.

3. Participantes

En este apartado, podra observar quiénes son los participantes de la reunién. Una vez
gue haga clic en este botén, del lado derecho de la pantalla aparecera una columna con el
listado de participantes. Alli podra modificar su nombre (renombrar) y utilizar diferentes
opciones, como la de “Levantar la mano”, que notifica al anfitrion y le muestra un mensaje
para simular que alguien levanta la mano.
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Re-Iniciar Audio

~

Iniciar video

.
-t
Invitar

L3 Cambiar a pantalla completa

ar’h ah L

Participantes / Votaciones Compartir pantalla  Chatear

v Participantes (76)
Q, Buscar un participante

@ W)l Re-Iniciar Audic

ff:l Universidad UCE.. (anfitridn) & % LA

@ Guido

B Sebastian $ 5 A

¢ 7

9 0 © © ©
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~ Participantes (76)

Q, Buscar un participante
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@D Universidad UCE... (anfitrion) & & [
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Unmute Me




- X

v Participantes (74)

), Buscar un participante

E Re-Iniciar Renombrar

@ Universidad UCE... (anfitrign) & & [ZA

@ Guido ¢ A
B Sebastian [ |

¢“@ © © © © ©

Unmute Me

E @ @ Grabando v Participantes (72)

Q. Buscar un participante

@ (¥o) » A
@ Universidad UCE... (Anfitrién) & & [Z0
B cvi ¢ F
B Sebastian | ]

) Renombrar

Introducir un nuevo nombre en pantalla:
(nowmsre v apELLIDO| ]

() Recordar mi nombre para futuras reuniones

o

¢ © © O O @

4. Compartir pantalla

En esta seccidn, la plataforma brinda la posibilidad de que usted comparta la pantalla
en vivo de su PC. Es decir, los demés participantes veran la pantalla que usted empiece a
mostrar.
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©7 Cambiara pantal
©) Seleccionarla ventana o la splicacién que usted desea compartir

Basic Avanzado Archivos

P4 el

iPhone o iPad

Compartir sonido de la computadera Optimizar clip de video para pantalla completa

- ~ & & @ - m e e

Silenciar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

En este sentido, Zoom ofrece diferentes opciones de “Compartir pantalla”, entre las que
se encuentran:
e Compartir pantalla, de modo genérico
e Pizarra
e Archivos, otras aplicaciones o paginas web que estén abiertos en dicho momento en
su computadora

T3 Cambiar a pantalla completa
) Seleccionar la ventana o Iz aplicacién que usted desea compartir

Basic Avanzado Archivos

P4 !

Pantalla Pizarra iPhone o iPad

Compartir sonido de la computadera Optimizar clip de video para pantalla completa

- ~ & & @ - m e e

Silenciar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar  Reacciones

e Compartir pantalla

Aqui podra transmitir en vivo cualquier cosa que usted realice en su computadora de
forma simultanea. Una vez que elige esta opcidn, se enmarcara su monitor con un marco de
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color verde, y todo lo que figure dentro de dicho marco, sera lo que los demas patrticipantes
puedan observar.

_AN¥ < | Este equipo _ Deja de = b4
Equipo  Vista 2]
&« ~ 4 E 5 Esteequipo v B Buscar en Este equipe

v s Acceso rapido v Carpetas (7)

[ Ecscritorio Descargas
& Descargas

[ Documentos

«

- Documentos

&) Imégenes

4 Google Drive

L+, AYUDANTIA PEDAG
. EVINST PUBLICAD/

Escritorio

. UCEMA Imégenes
. UCES

@ OneDrive Musica

S

> [ Este equipo Seleccione el archivo del que desea obtener a vists previa,
Objetos 30
& Red Jetes

|
ﬁ Videos

~ Dispositivos y unidades (2)

Windows-55D (C:)
I
62,0 GB disponibles de 117 GB

Data (D:)

I

g 930 GB disponibles de 931 GB

9 elementos

e Pizarra

En este caso, podra transmitir en vivo lo que usted vaya dibujando o escribiendo en
una pizarra en blanco que se abrira en una ventana nueva. En la imagen a continuacién podra
observar un ejemplo de cdmo vera usted la pizarra:

e Archivos, otras aplicaciones o paginas web

Por dltimo, la plataforma brinda la posibilidad de compartir aquellos archivos,
aplicaciones o paginas web que usted posea abiertos en simultdneo a la reunién. Por ejemplo,
si usted desea mostrar un Power Point durante la reunién, deberd abrirlo y prepararlo antes
de comenzar la reunién, para que, de ese modo, una vez que se encuentre en dicha reunién,
pueda utilizar esta opcién y compartirle a los demas participantes la vista de las diapositivas
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gue usted vaya mostrando; inclusive, podrd explicar cada una en simultdneo, ya que los
demds estaran escuchando a través de su micréfono.

Autoguardado @) Ve o = Madison - PowerPoint RodiigoleonTovi Rl E — O
Archivo  Inicio  Insertar  Disefio  Transiciones  Animaciones  Presentacién con diapositivas  Revi Vista  Ayuda & Compartir 2 Comentarios ~ ©
< = Bl Disefio ~ s Z
- lan o S P % Bt A=
{3 Restablecer % Reemplazar ~
Pegar Nueva  Volverausar — Formas Organizar Dictar | Ideas de
- diapositiva ~ las diapositivas [ Seccion v 2 3 [ Seleccionar v - disefio
Portapapeles 5 Diapositivas Dibujo Edicion Voz Disefiador ~

" Power Point de
prueba

Diapositiva1de1 [}  Espafiol (Argentina) == Notas = s

1220

7 D) ©& ESP

17/3/2020 L3

5. Chatear

Otra herramienta que ofrece Zoom en una reunion es la del chat instantaneo. La
misma permite mantener una conversacion en simultaneo a lo que se muestra por video o se
conversa por voz a traves del microfono. Esta herramienta puede ser utilizada, por ejemplo,
para realizar preguntas mientras otro participante esta explicando algun contenido o
desarrollando una idea.

Y Chat de grupo de Zoom

Profesor, una consulta: ;como sabemos si
el resultado de la formula es correcto?

Enviara: Todos v O Archivo

Es

1235
NGB DO Ly, B
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Stlenciar Detener video ntes Nuevafuncién Ponerenpaus  Anotar
CcC O G e r . r
£ 1D: 274-347-428 .| W Dejade

£ Aplicaciones M Gmail B Traducir

Gmail  Imigenes

Q_ Buscar en Google o escribir una URL L)

# Personalizar

1227
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6. Salir de lareunion

Por ultimo, llegado el momento de finalizar la reunién, debera hacer clic en el botén
que indica “Salir de la reunion”.

T3 Cambiar a pantalla completa

NOMBRE Y APELLIDO DEL ALUMNO

° o0 1 :
) ~ @ A at - L (]
Silenciar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Reacciones

= E m g € W A@E® zP & EP

15:50
17/3/2020 55
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T3 Cambiar a pantalla completa

) Salir dela reunion

¢Quiere salir de esta reunién?

Salir de la reunion ) Je:IaIE

NOMBRE Y APELLIDO DEL ALUMNO
e 1 G
& . m A & a » @ o
Silenciar Detener video Invitar Participantes Compartir pantalla Chatear Grabar Reacciones
15:51

D & 7
= B m D e g @ & NBE® DO Ly B

Advertencia: Si accidentalmente usted sale de la reunion, podra ingresar nuevamente en
tanto ésta siga vigente, conforme al horario establecido en la invitacién. Si sucediera que el
docente es quien sale de la reunién, ésta seguira igualmente activa, por lo cual permanezca
en linea hasta que el responsable del curso retome la actividad.
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