rBienvenido
a UCEMA!




Contactos

Web Campus
webcampus@ucema.edu.ar

Dpto. de Registro Académico
y Calidad Educativa
registro@ucema.edu.ar

Sebastian Rinaldi
Ramiro Duarte
Matias Barszczuk
Daiana Sotelo
Monica Nobrega

Recursos Humanos
prodriguez@ucema.edu.ar

Paola Rodriguez

Formacion Docente

formaciondocente@ucem
a.edu.ar

Biblioteca
biblioteca@ucema.edu.ar

Oraimar Socorro
Belén Delgado
Florencia Avena

Dpto. de Alumnos
Alejandra Calacou

Carreras de Grado

alumnosgrado@ucema.edu.ar

Matias Brinville
Hernan Jolias
Victoria Marlow
Lucila Bahia Solla Rouquaud

Dpto. de Alumnos
Alejandra Calacou
alumnosposgrado@ucema.edu.ar

MBA-PM-PRRHH-DDE
florvazquez@ucema.edu.ar

Florencia Vazquez

MFIN-EFI-DOFI
llo@ucema.edu.ar
cintrocaso@ucema.edu.ar

Lucia Ocampo
Chiara Introcaso Cabeza

MAE/DOE/MACE/MEP/
MEI/MAGRI/EGP/PMKT/PND
lalbano@ucema.edu.ar

Leandro Albano
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3.
Habilitacion
del Usuario y
contrasena

8. Web
Campus
UCEMA




1. Ingreso a la UCEMA

Una vez coordinada la materia a dictar con el/la Director/a de la Carrera

se informa la incorporacion del nuevo docente a RRHH.

Desde el area de RRHH tomaran contacto con el docente para
gestionar su incorporacion a la UCEMA.
Este sector podra acompafarlo en toda cuestion relativa a su

contratacion.

RRHH: Paola Rodriguez

prodriguez@ucema.edu.ar



mailto:prodriguez@ucema.edu.ar
mailto:prodriguez@ucema.edu.ar

2. Departamento de Alumnos

El Departamento de Alumnos tomara contacto con el docente para darle
la bienvenida y brindarle la informacion necesaria para el dictado de
clases como por ejemplo, mail institucional, fechas, evaluaciones,
elaboracion del programa, etc.

Este departamento podra brindarle soporte a toda cuestion logistica y

administrativa relativa a la materia a su cargo.

Directora del Departamento: Maria Alejandra Calacou

mcalacou@ucema.edu.ar




3. Usuario y Contrasena @ucema.edu.ar

* Durante el proceso de inmersion se le informara el nombre de usuario

de su cuenta @ucema y se establecera un contrasena.

* Para habilitar dicha cuenta es indispensable ingresar a

https://ucema.edu.ar/usuario y seqguir las instrucciones.

* Solo podra utilizar los servicios de la UCEMA una vez que habilite su

cuenta.


https://ucema.edu.ar/usuario

4. Programa de la materia y Bibliografia

Los programas de las materias deben seguir los lineamientos
establecidos por la UCEMA tomando como modelo la plantilla con el

formato CONEAU (enlace. Archivo Modelo programa CONEAU).

Para el armado de la bibliografia lo invitamos a consultar el documento
Bibliografia en los programas de estudio UCEMA (

enlace Archivo bibliografia en programas de estudio ucema)


https://ucema.edu.ar/sites/default/files/2020-12/BibliografiaMateriaWC_UCEMA.pdf
https://ucema.edu.ar/sites/default/files/2020-12/BibliografiaProgramasUCEMA.pdf

5. Envio del programa a Dpto Alumnos

Se debe enviar el programa al Departamento de Alumnos, con la
antelacion necesaria para la revision, adquisicion y carga de los
materiales solicitados en Bibliografia por materia, a cargo de Biblioteca.

Es importante indicar en el programa cuales son los capitulos requeridos
de los libros obligatorios. De no contar con la version electronica se
escanearan los capitulos solicitados (no se pueden escanear libros

enteros).




6. Carga de CV en Coneau Global

Cada docente debera crear un usuario y cargar su CV en el sitio

https://global.coneau.gob.ar/coneauglobal/ siguiendo los pasos del

Instructivo (enlace archivo Instructivo carga CV en CONEAU GLOBAL)

elaborado por el Departamento de Registro y Normativa Universitaria.

Su CV sera parte de las presentaciones para la evaluacion y
acreditacion de carreras que se realizan a través de la plataforma

CONEAU GLOBAL.



https://global.coneau.gob.ar/coneauglobal/
https://ucema.edu.ar/sites/default/files/2019/InstructivoCargaCV.pdf

7. Educacion a Distancia ¥

Ingresando a nuestra web, en el destacado Comunidad / Educacion a Distancia UCEMA
encontrara todos los recursos necesarios para el dictado de las clases online.

1 - Hacer clic en comunidad

* PROTOCOLO COMID DOMNAR BIBLIOTECA COMUNIDAD CONTACTO REDES SOCIALES WEBMAL
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8. Campus virtual UCEMA (webcampus)

La Universidad cuenta con un Campus virtual para cada materia que permite:
0 Comunicarse directamente con los estudiantes

4 Publicar clases, ejercicios, resolucion de ejercicios, cronograma de clases, el
programa de la materia y material de lectura (noticias, articulos y otros

documentos) videos y examenes.

Para conocer como utilizar nuestro webcampus puede acceder al webinar

https://ucema.edu.ar/webcampus3/enrol/index.php?id=4 y a la seccion de

preguntas frecuentes https://ucema.edu.ar/6/comunidad/preguntas-frecuentes)

i e——

UNIVERSIDAD
DEL CEMA

UCEMA



https://ucema.edu.ar/webcampus3/enrol/index.php?id=4
https://ucema.edu.ar/6/comunidad/preguntas-frecuentes

Ingreso al Campus virtual UCEMA

1 - Hacer clic en comunidad

* PROTOCOLO COVID DONAR BIBLIOTECA COMUNIDAD CONTACTO REDES SOCIALES WEBMAIL

\ o,/

UCEMA

LA UCEMA ~ GRADO ~ POSGRADO ESCUELA DE NEGOCIOS EDUCACION EJECUTIVA ~ INVESTIGACION Y PUBLICACIONES ~ SERVICIOS ~ INTERNACIONAL

2 - Hacer clic en webcampus

Educacién a
distancia
Alumnos y docentes

Instructivo App = Instructivo de
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Ingreso al Campus virtual UCEMA

Nombre de usuaric fm Contrasefia 3— Ingresar usuar'o

y contrasena

. UCEMA
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experiencia de ensefianza y aprendizaje.




Primera Pantalla del Campus virtual
UCEMA
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Editar la pagina del curso
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Edicion del titulo

E < "I G 5 Lima - Costos para la toma de decisiones Editar ~
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Editar ~
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Agregar archivos

E Pdagina Principal > Mis cursos » Bienvenida a la UCEMA > Agregando un nuevo Archivo

Agregando un nuevo Archivo @
» Expandir todo
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Mensajes a los estudiantes

sws Navegacion

Mis cursos v Espaiiol - Internacional (es) ~

L -
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%2 Area personal Pagina Principal » Mis cursos > Capacitacion WebCampus - Herramientas de evaluacion Desactivar edicion n
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TEMPLATE bloque
b Test MN
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Herramientas de evaluacion

| b Participantes I

Bienvenidos

A la capacitacién sobre
herramientas evaluativas
en el webcampus

»

= Competencias
EA calificaciones

P Unidad 1: tareas
P Unidad 2: cuestionario
b Tema 3

P Unidad 4

P Bibliografia

b Tema s

b Tema?7

< Afadir una actividad o un recurso
P Bienvenida a la UCEMA

Seleccionar en el panel
izquierdo la opcion de
participantes



Seleccionar alumno/alumnos a
enviar mensaje

Ultimo acceso al

- Nombre / Apellido(s) “  Direccién de correo Roles Grupos curso Estatus Seleccionar al alumno
- = =) g = I 0 varios alumnos si es
O barszczuk@ucema.edu.ar Estudiante 5 dias 2 horas h necesario
O & e po 1 Nunca ®
_ Enviar un mensaje T X
. Agregar una nueva anotacion : . .
M De J
oniea e Jeste N Descargar datos de tabla como :;Ez 12 segundos ® [ 2 Hacer CI IC en “Eleglr” y
Nobrega Arias Valores separados por comas (.csv) posteriormente indicar
Microsoft Excel (.xIsx) 1 o) “enViar un mensa.e”
0 § TablaHTML G 89 dias 4 horas — ]
Javascript Object Notation (.json) pos £ X
OpenDocument (.ods)
0 q Portable Document Format (.pdf) B 1 hora 25 minutos G)

T
X

Matriculacién manual
Editar las matriculas de usuario seleccionadas
Eliminar las matriculas de usuario seleccionadas

Con los usuarios seleccionados... | Elegir..

Matricular usuarios



Escribir y enviar un mensaje

K Enviar mensaje a una persona
Direcciér
yZ
mbarszc:
[ errmense a nspesona ] _Gancelr_ e e o o
rd29@uc Enviar mensaje a una persona . .
mensaje y enviarlo al
Profesor, Estudiante, No hay @ alumno _haCIendO . C“C
mdnobrega@ucema.edu.ar . o 12 segundos 2 X en uEnVIar mensaje a

una persona”.



Ver mensajes recibidos

Podes  responder
los mensajes. Se
envian avisos a tu
cuenta de correo
personal.

Mis cursos ~ Espaiiol - Internacional (es) ~

Pagina Principal » Mis cursos » Capacitacién WebCampus - Herramientas de evaluacién

B|enven|da Editar ~ (4] Agregar un bloque

Agregar ...

Bienvenidos

A la capacitacion sobre
herramientas evaluativas
en el webcampus



9. Servicios de la Universidad

Servicios disponibles para la Comunidad
UCEMA:

d Biblioteca

4 Servicios informéaticos

J Educaciéon a Distancia

J Departamento de Alumnos

d Departamento de Desarrollo Profesional

J Departamento de Vida Universitaria y
Tutorias

Jd Actividades extracurriculares
4 Actividades deportivas

| o .




iMuchas gracias!
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